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ПОЛОЖЕНИЕ
о требованиях к методическим и дидактическим материалам 
педагогических работников 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение о требованиях к методическим и дидактическим материалам педагогических работников (далее – Положение) муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования города Новосибирска «Дом детского творчества им. А. И. Ефремова» (далее – Учреждение) разработано в соответствии с методическими рекомендациями отдела методической и инновационной работы МКОУ ДОВ «Городского центра развития образования» в Кировском районе «Требования к оформлению методических разработок педагога»,  в соответствии с ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам». ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления».
1.2. Данное Положение регламентирует процесс отбора лучших педагогических разработок и проведение конкурса методических и дидактических материалов педагогических работников (далее –Конкурса) Учреждения.

1.3. Отбор лучших методических и дидактических материалов педагогов дополнительного образования учреждения организует методический отдел совместно с администрацией Учреждения. В состав конкурсной комиссии входят заместители руководителя, заведующие отделами и методисты Учреждения.
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КОНКУРСА

2.1. Целью Конкурса является формирование благоприятной информационной среды, стимулирующей активность педагогов в освоении продуктивных образцов инновационной деятельности, выявление и поддержка талантливых педагогов.
2.2. Основными задачами Конкурса являются:

· активизация деятельности педагогических работников по повышению уровня и качества предоставляемых образовательных услуг;
· определение лучших методико-дидактических материалов, способствующих расширению спектра дополнительного образования детей и взрослых;
· разработка методико-дидактического портфолио педагогических работников Учреждения для прохождения аттестационных испытаний на соответствие квалификационной категории (первая, высшая);
· Обновление методико-дидактической базы, методического фонда Учреждения.
.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ И СОДЕРЖАНИЕ КОНКУРСА
3.1. В Учреждении ежемесячно проходит конкурс методических и дидактических материалов педагогов дополнительного образования учреждения.
3.2. Конкурс проводится по следующим направлениям:

· «Методико-дидактические приложения к дополнительным общеразвивающим программам» - методико-дидактические сборники, пособия, методические комплексы по реализации программ учреждения);

· «Технологические проекты дополнительного образования» - приоритетно технологические проекты по декоративно-прикладному и изобразительному творчеству, дизайну, технологии, техническому творчеству;  
· «Партнерские проекты дополнительного образования» - проекты сетевого или партнерского характера, направленные на разностороннее развитие обучающихся, эффективно дополняющие образовательный процесс; 
· «Педагогические проекты дополнительного образования» -образовательные, развивающие или воспитательные, социально значимые, социально-педагогические проекты педагогических работников; 
· «Методическая копилка» - методические рекомендации, заметки, инновации, описание успешного опыта или результатов экспериментальной деятельности педагогических работников; 

· «Методические материалы по организации воспитательной работы» - сценарии, комплексы подвижных, коммуникативных, интеллектуальных и др. игр, воспитательные методики, подходы, приемы, концепции, традиции, методические рекомендации по организации эффективной воспитательной работы в детских объединениях, разработки воспитательных мероприятий, воспитательных систем. 
4. ТРЕБОВАНИЯ К КОНКУРСНЫМ МАТЕРИАЛАМ
4.1 По содержанию материалы представляют собой итог творческих наработок педагогических работников, творчески реализующих требования Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и Концепции развития  дополнительного образования детей.

4.2. Они должны:

- соответствовать документам Министерства образования и науки Российской Федерации, регламентирующим содержание образования;

- опираться на достижения современной педагогической науки и практики;

- обеспечивать новое качество образования;

-учитывать возрастные психолого-педагогические особенности обучаемых и воспитанников, т.е. обеспечивать возможность уровневой дифференциации и индивидуализации обучения;

- ориентироваться на современные формы обучения, обеспечивающие организацию учебной деятельности с широким использованием современных педагогических технологий, направленных на развитие учащихся.

4.3. На конкурс принимаются методические и дидактические материалы в электронном виде:

- дидактические материалы – вид учебных пособий, предназначенных для организации коллективной, групповой и индивидуальной работы учащихся, материалы для визуального использования, демонстрационные материалы, презентации, сборники карт, заданий и упражнений, рабочие тетради, инструкционные и технологические карты и т.д.
- методические разработки (пособия) – материалы, упражнения, задания в которых освещается методика преподавания отдельного раздела, темы учебной программы или нескольких отдельных разделов, тем (конспекты открытых занятий, мастер-классов, сценарии воспитательных мероприятий, описание методики обучения отдельной теме и др.).

Методические разработки предназначены для педагога дополнительного образования помогают лучше понять теоретические идеи и практические возможности материала.
- методические рекомендации – материалы, посвященные отдельным аспектам образовательного процесса (рекомендации по развитию творческого мышления в процессе обучения др.).
Методические рекомендации способствуют внедрению в практику наиболее эффективных технологий, методик, методов и форм обучения и воспитания.

Примечание:

Электронные материалы не должны дублировать общедоступную информацию в интернете, основываться на материалах, которые быстро теряют достоверность (устаревают). Если используются материалы других авторов, то это должно указываться в списке используемой литературы.
4.4. Структура конкурсных материалов.

Конкурсные материалы состоят из двух частей:
 Пояснительная записка:
- вводная часть (обоснование необходимости создания материалов (для решения какой задачи, проблемы это пособие Вами разработано?), возраст обучающихся, целевые установки (цели и задачи), прогнозируемый результат, материально-техническое оснащение);
- методика использования предложенных материалов (рекомендации по их применению в процессе занятий, описание технологической цепочки);
- заключение и описание опыта работы педагога (какой результат получили лично Вы, используя это в своей работе);

Практическая часть:

- дидактические материалы (инструкционно-технологические карты, вокальные упражнения, сценарии, конспекты открытых занятий, сборники карт, упражнений, заданий и  т.п).

- список использованной и рекомендуемой литературы.

4.5 Требования к оформлению материалов:
Все материалы предоставляются на конкурс в электронном виде (шрифт 14, интервал полуторный.
5. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
1.Актуальность (отражение современных направлений в развитии образования, перспективность, четкая формулировка целевых установок).
2. Новизна (уникальность опыта, уровень инновационной ценности материала: авторская разработка или адаптация уже имеющихся в педагогической практике материалов к условиям конкретного района, образовательного учреждения, класса, группы детей).
3. Степень разработанности материала (глубина, четкость изложения).
4. Результативность (повышение качества образовательного процесса с помощью использования предлагаемых материалов: формирование ключевых и предметных компетенций, повышение мотивации обучения, познавательной активности, творческого потенциала учащихся и т.д.).
5. Практическая ценность.
6. Качество предоставленных фото, видео и аудио материалов.

7. Соответствие структуре конкурсных материалов.

Опытные материалы, соответствующие тематике сборников (П. 1.3), требованиям к оформлению материалов и соответствующие критериям оценки оформляются в сборники заявленных серий и включаются в методический фонд учреждения.

6. СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ

6. 1. Сроки проведения конкурса: ежемесячно, круглогодично, с 1 по 18 число каждого месяца.
